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VNUTORNY SKOLSKY A VYUCOVACI PORIADOK

%

Skolsky poriadok je vypracovany v sulade so zakonom &. 245/2008 Z. z. 0 vychove
avzdelavani (Skolsky zakon) ao0zmene adoplneni niektorych zakonov a vyhlaskou
¢.282/2009 Z. z o strednych skolach..

Clanok 1
VSEOBECNE USTANOVENIA

Ziaci musia poznat® §kolsky poriadok a pravidla vntitorného poriadku §koly a podl'a tohto
sa riadit’.

Ziaci pri vyudovani, potas prestavok, pri ceste do §koly a zo $koly riadia sa zasadami
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

Musia plnit’ prikazy riaditel’ky Skoly a pedagogickych pracovnikov.

4. Ziak je povinny:

9)

h)

)

K)

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych os6b zlcastiiujiicich sa vychovy a
vzdelavania,

dodrziavat’ Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly alebo Skolského
zariadenia,

chranit’ pred poskodenim ucebnice, ucebné texty a ucebné pomocky, ktoré im boli
bezplatne zapoZi€ané,

chranit’ pred poSkodenim majetok Skoly alebo Skolského zariadenia a majetok, ktory
Skola alebo Skolské zariadenie vyuZiva na vychovu a vzdelavanie,

pravidelne sa zucasthiovat’ na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat,

v ¢ase mimoriadnej situdcie, pocas ktorej je nariadené riaditel’kou Skoly diStancné
vzdelavanie, ziak je povinny vzdelavat sa uvedenou formou podl'a pokynov. V pripade
neabsolvovania diStan¢ného vzdelavania budu prijaté voci Ziakovi opatrenia na zaklade
individualneho posudenia a rozhodnutia riaditel’ky Skoly (napr. vykonanie komisionalnej
skusky).

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost
d’alSich 0sob zucastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov $koly alebo Skolského
zariadenia,

slusne sa spravat’ k pedagogickym zamestnancom, zamestnancom $koly alebo Skolského
zariadenia, spoluziakom, hostom a zdkaznikom,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov $koly alebo Skolského zariadenia, ktoré su v sulade so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi
mravmi

Vv Case vyhlasenia pandémie riadit’ sa pokynmi nariadenymi riaditel’kou $koly.



10.

11.

12.

13.

Clanok 2
DOCHADZKA

Zaciatok vyucovania je stanoveny rozvrhom hodin na 7,50 hod.

Ziak je povinny chodit do $koly 15 minat pred zadiatkom vyucovania. Oneskoreny
prichod na vyucovanie, bez akceptovatelného dovodu, triedny ucitel’ alebo MOV vykaze
ako neospravedlnenu absenciu.

Po prichode do budovy skoly sa kazdy ziak prihlasi cipom do elektronickej databazy
arovnako sa pred odchodom zo $koly z databazy odhlasi na terminali, ktory sa nachadza
pri recepcii Skoly.

Pri strate ¢ipovej karty je ziak povinny neodkladne si zakapit’ novu ¢ipovu kartu.
Nezaevidovany prichod a odchod Ziakov zo Skoly sa povazuje za absenciu v dany den.

Ziak moze $kolu polas teoretického vyutovania opustit’ len s priepustkou podpisanou
triednym ucitelom. Pri odchode zo Skoly sa Ziak musi prostrednictvom cipu zaevidovat
na terminali.

Pri kontrole dochédzky Ziak neodkladne odovzda priepustku aj spolu S ospravedlnenim,
ktoré je akceptovatelné platnym 8kolsky a vyuovacim poriadkom SOS obchodu
a sluzieb v Puchove.

VSetci ziaci sa musia prezivat’ v Satniach urcenych na prezavanie a po chodbéch,
schodistiach, triedach sa pohybuju v prezuvkach. Satne sa zamykaju. Za zamykanie Satni
st zodpovedni Ziaci, ktori maju od Satne kl'u€.

Topanky a zvrchniky odkladaju na vyhradenych miestach v Satni. Vo zvrchnikoch si
nenechavaji cenné veci.

Pocas teoretického vyucovania, praktického vyucovania a prestavok Zziaci nemodZu
opustit’ Skolsky areal, alebo pracoviska praktického vyucovania bez povolenia ucitel’a,
MOV alebo instruktora.

a) Ziak moze opustit’ teoretické len so suhlasom triedneho ugitela, ktory mu vystavi
priepustku. Pokial’ triedny ucitel' nie je pritomny, priepustku ziakovi vystavi ucitel,
s ktorym ma Ziak prave prebiehajlicu vyuc¢ovaciu hodinu.

b) Hned po nastupe do $koly alebo OV ziak triednemu ucitel’'ovi alebo majstrovi predlozi
akceptovatel'né ospravedlnenie, na teoretickom vyucovani aj spolu s priepustkou.

Uvolnenie z vyu€ovania na viac ako jeden dent zinych ako zdravotnych dovodov
povol'uje riaditel’ Skoly na zaklade pisomnej ziadosti zakonného zéastupcu alebo ziaka
pokial’ je plnolety.

Ziak nemdze byt uvolneny z vyuovania z dévodu absolvovania kurzu autoskoly
(absolvovanie vopred naplanovanych jazd) s vynimkou absolvovania zavere¢nej skusky.

a) Ak sa neplnolety Zziak nemdze zucastnit’ na vyucovani pre dévody vopred zname,
poziada zdkonny zéastupca Ziaka alebo zastupca zariadenia triedneho ucitel’a, alebo
MOV o uvolnenie z vyu€ovania.

b) Ak sa neplnolety ziak neméze zucastnit’ na vyucCovani pre nepredvidany dovod,
zakonny zastupca, alebo zastupca zariadenia je povinny oznamit’ najneskor do dvoch
dni triednemu ucitelovi, alebo MOV dovod nepritomnosti. Povinnost' nahlasit’
dovod nepritomnosti do dvoch dni sa vztahuje aj na plnoletého ziaka.



€) Nepritomnost ziaCky pre tehotenstvo a materstvo sa uznava  ako dovod
ospravedlnenej nepritomnosti.

d) Triedny ucitel’, alebo MOV ospravedIni nepritomnost’ ziaka na vyucovani na zaklade
nahldsenia dovodu nepritomnosti do 48 hodin a ospravedlnenia podpisaného
zakonnym zastupcom, zastupcom zariadenia alebo lekarom, u plnoletého Ziaka na
zéklade vlastného pisomného ospravedlnenia, ktoré ziak predlozi hned’ po nastupe do
Skoly alebo odborny vycvik.

e) Za dovod ospravedlnitel'nej nepritomnosti ziaka sa uznava najmé choroba, pripadne
lekarom nariadeny zékaz dochadzky do Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky alebo néhle prerusenie preméavky hromadnych dopravnych prostriedkov,
mimoriadne udalosti v rodine alebo tcast’ ziaka na sut'aziach.

f) Ziak moZe opustit vyuCovaci proces len so suhlasom triedneho ugitela a ugitela,
s ktorym ma nasledujicu vyucovaciu hodinu, alebo majstra odborného vycviku.
Plnolety ziak ouvolnenie ziada sam, neplnolety ziak prostrednictvom svojho
zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia.

g) Zékonny zastupca moze ospravedlnit’ nepritomnost’ dietat’a zo zdravotnych doévodov,
ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce dni.

14. Ak ziak nechodi do Skoly alebo na praktické vyucovanie a jeho nepritomnost’ z dovodu

15.

16.

17.

ochorenia trva dlhsSie ako tri po sebe nasledujice vyucovacie dni, ziak, jeho zakonny
zastupca alebo zastupca zariadenia predlozi ospravedlnenie podpisané zakonnym
zastupcom na prvé tri dni lieCby a ostatny nevyhnutny cas lieCby bude dokladovany
potvrdenim od lekara. VSeobecny lekar pre deti a dorast (primarny pediater) nevystavi
potvrdenie 0 chorobe so spitnou platnost'ou.

V osobitne odévodnenych pripadoch Skola méze vyzadovat lekarske potvrdenie
0 chorobe Ziaka, alebo iny doklad potvrdzujici oddvodnenost’ jeho nepritomnosti aj za
kratSie obdobie ako tri dni.

Triedny ucitel’ pisomné vyzve rodiCov, aby vysvetlili Ziakovu nepritomnost’. V pripade
opakovania takejto absencie sa bude vyzadovat vzdy lekarske potvrdenie a nie
ospravedlnenie podpisané zakonnym zastupcom alebo zastupcom zariadenia. Ak nepride
uspokojivé vysvetlenie nepritomnosti ziaka na vyucovani do 10 dni od dorucenia tejto
vyzvy, prestane byt ziakom Skoly, ¢o riaditel' Skoly pisomne oznami zakonnému
zastupcovi alebo zastupcovi zariadenia.

Ak Ziak alebo niekto v jeho rodine ochorie na vdznu nékazlivi chorobu, ozndmia to
zékonny zastupca alebo zastupca zariadenia ziaka bezodkladne riaditel'ovi Skoly. Taky
ziak smie prist do Skoly alebo na praktické vyuCovanie az vtedy, ked” mu lekar vyda
osvedcenie, Ze uz nehrozi nebezpecenstvo nakazy.

Pokial' v danom predmete, za klasifikacné obdobie, absencia ziaka presiahne 25%
oducenych vyuc€ovacich hodin, méze vyucujuci konkrétneho predmetu zadat’ ziakovi
absencné skasky. Vyucujici je potom povinny ozndmit ziakovi termin absencnej
skasky, oboznadmit’ ho obsahom a formou skusky.

Neospravedlnena nepritomnost’ Ziaka na vyucovani .

a) Ak ziak v Skolskom polroku vymeska 6- 14 hodin bez akceptovateIného
ospravedlnenia, udeli sa mu vychovné opatrenie - znizena znamkou zo spravania 0
jeden stupen (spravanie sa klasifikuje ako uspokojivé).



18.

19.

b) Ak ma ziak v Skolskom polroku 15 — 20 neospravedlnenych hodin, udeli sa mu
vychovné opatrenie - zniZzend znamka zo spravania 0 dva stupne (spravanie sa
klasifikuje ako menej uspokojivé).

c) Zaviac ako 20 neospravedlnenych hodin mdze byt ziak zo $koly vyluceny a znizuje
samu znamka zo spravania 0 _tri stupne ( spravanie sa klasifikuje ako neuspokojivé).

Ak sa ziak dopustil podvodu s ospravedineniami, riaditel’ Skoly méze ziakovi znizit
znamku zo spravania az o tri stupne a to na navrh triedneho ucitela, MOV a
vychovného poradcu

Vyucovacie hodiny:

DENNE STUDIUM

Zaciatok vyucovacej hodiny | Koniec vyuc¢ovacej hodiny
0. hodina 7:00 7:45
1. hodina 7:50 8:35
2. hodina 8:40 9:25
3. hodina 9:30 10:15
15 min. prestavka
4. hodina 10:30 11:15
5. hodina 11:20 12:05
20 min. prestavka
6. hodina 12:25 13:10
7. hodina 13:15 14:00
8. hodina 14:05 14:50
) (V?lzinok?v;
SPRAVANIE ZIAKA

Ziak vstupuje do budovy $koly 7:30. V pripade, Ze za¢ina 0. vyuéovacou hodinou a v
pripade inych okolnost’ riadi sa platnym rozvrhom hodin a suhlasom triedneho ucitel’a.
Ziak musi na teoretickom vyucovani pouzivat’ prezuvky.

V priebehu skolskych akcii (napr. ucelovych cviceni, kurzu ochrany Zivota a zdravia,
Skolskych vyletov, exkurzii a Skolského vyufovania) ziak nesmie pouzivat kolieskové
korcule, alebo topanky s kolieskami.

Za poriadok a uzamknutie Satne je zodpovedny Ziak urceny triednym ucitelom alebo
MOV.

Pocas Skolského vyucovania a vykonavania praktického vyucovania je prisne zakazané
pouzivanie mobilnych telefonov, MP3, MP4 prehravacov a inych multimedidlnych
prehravacov hudby avidea. Zariadenia tohto typu musi mat ziak v Skole pocas
vyucovacej hodiny vypnuté a odloZzené na vopred uréenom mieste . V pripade poruSenia
je ziakovi udelené vychovné opatrenie v rozsahu pokarhania riaditel’ky skoly az znizenia
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znamky zo spravania. Za stratu, alebo poskodenie takéhoto zariadenia nenesie Skola
zodpovednost'.

5. Pocas vyucovania, alebo vykondvania odborného vycviku je bez dovolenia ulitel’a, alebo
majstra odborného vycviku prisne zakdzané zhotovovanie audio alebo video zdznamov.

6. Neposkodzovat’
- Skolsky majetok,
- majetok Skolského zariadenia,
- majetok, ktory skola alebo Skolské zariadenie vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

- majetok, ktory je sti¢astou Skolou zazmluvnenych hotelov a zariadeni, v ktorych Ziak
vykondva praktické vyucovanie.

Nezneéistovat’ podlahu a steny. Umyselne spdsobené skody musia Ziaci uhradit’ v plnej
vyske do 10 dni od zistenia $koly a pachatela. Ziakovi sa stanovi primerané vychovné
opatrenie Vv rozsahu pokarhania riaditel’ky Skoly, znizenia znamky zo spravania a
v zavaznejsich pripadoch méze byt’ ziak zo Skoly vyluceny.

7. Ziakom je prisne zakizané dotykat’ sa, manipulovat a zdrziavat’ sa v blizkosti zariadenia
PC umiestnené¢ho v ucebni, ktory je majetkom Skoly a je ureny vyslovne pre pracu
pedagoga.

Na skolské lavice vykladat’ len $kolské potreby potrebné na prislusntt hodinu. Do
ucitelovho prichodu si pripravia ziaci na lavicu vsetky veci, ktoré buda pri vyucovani
potrebovat’. Do ucebne nesmu nosit také predmety, ktoré ziaci na vyucovanie
nepotrebuji, najmd cenné veci, predmety ohrozujice psychické i fyzické zdravie
pritomnych.

8. Chranit’ vlastné zdravie i zdravie inych, dbat o Cistotu a poriadok a pomahat’ pri
udrziavani poriadku v Skole, na pracovisku a v jeho okoli.

9. a) Ak sa ziak dopusti timyselného spravania, ktoré ohrozuje bezpe¢nost’ a zdravie inych

Pudi, udeli sa mu vychovné opatrenie v zavislosti od zavaznosti ¢inu, a to v rozsahu
zniZzenia znamky zo spravania o jeden alebo dva stupne. Pokial ide o mimoriadne
zavazny €in, ziak mdze byt zo §tudia vyluceny.
b) Ak ziak svojim spradvanim a agresivitou ohrozuje bezpeCnost a zdravie ostatnych
ziakov, ostatnych ucastnikov vychovy a vzdeldvania alebo narusa vychovu a vzdelavanie
do takej miery, Ze znemoZnuje ostatnym Ucastnikom vychovy a vzdeldvania vzdelavanie,
riaditel’ Skoly mo6Ze pouzit' ochranné opatrenie, ktorym je okamzit¢ vylucenie ziaka
z vychovy a vzdelavania.

10. Sikanovanie sa sankcionuje podl'a zavaznosti, v rozsahu zniZenia zndmky zo spravania o
dva stupne s podmienecnym vylacenim, v zavaznejSich pripadoch méze byt ziak zo Skoly
okamzite vyluceny.

11. Kradez v Skole alebo na praktickom vyucCovani sa v zavislosti od jej zavaznosti riesi
vychovnym opatrenim zniZenim znamky zo spravania alebo okamzZitym vyli€enim Ziaka
zo $koly. Ziak, ktory sa takéhoto spravania dopustil, je povinny $kodu uhradit’ v plnom
rozsahu ihned.

12. Byt v skole vhodne a Cisto obleceni a upraveni.

a) Vrchny odev musi zakryvat cely trup ( celé brucho, chrbat, prsia). Sukne a nohavice
musia zakryt’ cely zadok..



b) Vlasy musia byt’ Cisté a upravené.

¢) Ziak musi dodrziavat hygienické zasady.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

Dodrziavat’” vyucovaci Cas, rozsah prestavok a plnit dalSie pokyny pedagogickych
pracovnikov.

Ziak je povinny dbat’ o svoje zdravie a chranit’ ho pred nebezpedenstvom tirazu.

Ziak je povinny poznat’ nebezpedenstvo trazov pri vykondvanej innosti a opatrenia na
ich predchadzanie. Je povinny dodrziavat’ zasady a opatrenia, 0 ktorych bol pouceny.

Ziak je povinny dodrziavat’ smernicu o bezpecnosti a ochrane zdravia ziakov v skole,
ktora je prilohou vnutorného skolského a vyuc¢ovacieho poriadku.

Ziaci dbaju o svoje zdravie, dodrziavaju pokyny na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany
zdravia. V pripade urazu alebo nebezpe¢nej udalosti, zmeny zdravotného stavu vo vztahu
k vykonavanej ¢innosti v Skole, tieto su povinné neodkladne oznamit’ svojmu triednemu
ucitel'ovi a dozor konajicemu pedagogickému pracovnikovi.

V pripade poskodenia zdravia alebo zdvaznej zmeny zdravotného stavu ziaka, Skola
zabezpeci jeho lekarske oSetrenie. Lekarske oSetrenie prednostne zabezpeci v doprovode
rodica, alebo pri privolani RZP stcasne vyrozumenie rodica.

V pripade potreby lekarskeho oSetrenia, Skola prednostne riesi doprovod ziaka Kk lekarovi
prostrednictvom rodicov.

Ziaci sa staraju o esteticky vzhl'ad vyu€ovacieho a pracovného prostredia v navédznosti na
vychovno-vzdelavaci proces. Vedenie Skoly modze na tento ucel vy€lenit v ramci
vyucovania nevyhnutny ¢as.

Ziak sa zdrziava v §kolskych priestoroch len v &ase stanovenom rozvrhom hodin.
V pripade, Ze prva aposlednd vyucCovacia hodina sa zddvodu absencie pedagodga
nesupluje, je Ziakom vopred oznamena zmena vyucovania na prisluSny den, uréenym
pedagdgom. Ziaci st povinni riadit’ sa zmenenym rozvrhom hodin na stanoveny defi.

Pokial' je ziak v Skole, na praktickom vyu€ovani alebo inych akciach organizovanych
Skolou pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, riaditel’ Skoly mu moze
udelit’ vychovné opatrenie vo forme znizenia znamky zo spravania o dva stupne, alebo
moze ziaka zo Studia vylucit.

Ak ziak nenapisal domécu ulohu alebo sa nepripravil na vyuc¢ovanie, musi to ucitel'ovi
oznamit’ na zaciatku hodiny s patri¢nym odoévodnenim.

Po skonceni vyu€ovania si Ziaci vycistia lavice, vylozia stolicky na lavice, bez hluku
odidu na chodbu za dozoru vyucujuceho, ktory bol na poslednej hodine.
Pri stolovani dodrziavaju zasady spolocenského spravania.

Ak ziak nema na hodine telesnej a Sportovej vychovy cvicebny ubor, ucitelovi sa
ospravedlni. Ak ucitel dovod ospravedlnia neuzna, napiSe ziakovi neospravedlnenu
hodinu.



27.

28.

29.

b)

d)

f)

Ziak nemdze cvicit’ vo vychddzkovom odeve z titulu povinnosti dodrziavat’ predpisy o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci.

Ziaci, ktori su oslobodeni od telesnej a $portovej vychovy, vykonavaju pomocné prace
pocas hodiny telesnej a Sportovej vychovy, ktoré urci ucitel’ telesnej vychovy.

Na praktickom vyucovani:
praktické vyuCovanie sa uskutociiuje cvi€nou pracou,

praktické vyucovanie vyucuje majster OV a ucitel odbornych predmetov v skupinach
alebo pod vedenim a dozorom inStruktorov. Pedagogicku ¢innost’ instruktora riadi a
kontroluje majster OV urceny riadite’kou skoly,

ziaci, ktori si pod vedenim inStruktorov, si budu viest dennik vykonanych prac s
uvedenim zaciatku a konca prace a s kratkym oznacenim prac, sluzieb. Tento si daju
jedenkrat do tyzdna podpisat’ inStruktorovi,

na praktickom vyucovani je vyu¢ovacou jednotkou vyucovaci den, ktory v 1. a 2. ro¢niku
trva 6 hodin, Vv tretom ro¢niku v ucebnych odboroch 7 hodin, Vv 3. a 4. ro¢niku
v Studijnych odboroch trva 6 hodin. V tyzdni je spravidla 5 vyucovacich dni,

vyucovacia hodina na praktickom vyucovani trva 60 mintt v Skolskych zariadeniach. Ak
praktické vyucovanie sa uskutoCnuje vinych ako Skolskych zariadeniach, trva
vyuCovacia hodina 60 minat. Vyucovaci den sa zacina najskor o 7.00 hod.. Vyucovaci
den sa skon¢i uziakov mladsich ako 18 rokov najneskér o 20.00 hodine. Medzi
jednotlivymi vyucovacimi diiami maji mat ziaci odpoc¢inok asponi 12 hodin. Po dvoch
hodinach odborného vycviku a odbornej praxe je najmenej 10-minutova prestavka, po
troch hodinach 15 az 30 minfitovd prestavka . Ziaci, ktori vykonavaju odborny vycvik
a odbornii prax v prevadzkach organizacii, maji prestavky zhodné s prestavkami
zamestnancov organizacie. Dizka prestavok sa zapogitava do vyudovacieho diia,

praktické vyuCovanie sa mdze vykonavat aj pocas sobot, nediel’, sviatkov a v Case
prazdnin. Povinnostou ziakov je zucastiovat’ sa na vykondavani takéhoto praktického
vyucovania.

Organizacia odborného vycviku

1.

Ziaci 1., 2., a 3. ro¢. $tudijny odbor vykonavajii odborny vycvik denne po 6 hodin / 60
minut / a ziaci 3. ro¢nika ucebny odbor a 4. ro€. Studijny odbor denne po 7 hodin

Vyucovaci deni sa za¢ina spravidla o 7.00 hod., u plnoletych ziakov mdze zacat’ najskor
0 6.00 hod.

Pri prichode na Skolské pracovisko sa kazdy Ziak prihldsi cipom do elektronicke;j
databazy a zapiSe sa do knihy dochadzky.

Po skonéeni OV je ziak povinny sa zaevidovat' prostrednictvom svojej Cipovej karty
a odpisat’ sa v knihe dochadzky.

Nezaevidovany prichod a odchod Ziakov z OV alebo Skolského pracoviska sa povazuje za
absenciu v dany den.

Ziak moze pracovisko pocas OV opustit’ len s priepustkou podpisanou majstrom
odborného vycviku alebo instruktorom z akceptovatel'nych dévodov. Pri odchode z OV sa
ziak musi prostrednictvom Cipu zaevidovat na terminali.

Ziaci na individualnom odbornom vycviku sa zapisujt iba do knihy dochadzky.
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8.

10.

11.

12.

13.

Pri kontrole dochadzky ziak neodkladne odovzda priepustku aj spolu s ospravedlnenim,
ktoré je akceptovateI'né platnym Skolsky a vyu€ovacim poriadkom SOS obchodu a sluzieb
v Puchove.

Pri strate Cipovej karty je ziak povinny neodkladne si zakupit nova ¢ipovu kartu.

Vyucovaci deni sa kon¢i najneskor o 20.00 hod., u plnoletych sa méze skoncit’ najneskor
do 22.00 hod.

Prva desat’ minutova prestavka je po druhej vyucovacej hodine, po troch hodinach je 30
minatova prestdvka. Pri praci so zdkaznikmi riadi prestavky MOV podla okolnosti
prevadzky pri dodrzani psychohygienickych zasad.

V zariadeniach na vykon odbornej praxe aodborného vycviku moézu Ziaci
v mimoriadnych pripadoch podla poziadaviek prevadzky vykonavat odborny vycvik aj
pocas dni pracovného volna a pokoja tak, aby neboli narusené principy primeranej
regeneracie sil a odpoCinku. Ak ziak vykonava odborny vycvik v tychto diioch poskytne
mu MOV primerané volno pocas inych pracovnych dni uréenych na odborny vycvik.
Pocas prazdnin vykonavajui ziaci odborny vycvik v pripadoch nahradzovania povinnych
cviceni.

Odborny vycvik sa vykonava spravidla na pracoviskach skoly, alebo na zmluvnych
pracoviskach pravnickych a fyzickych 0sob schvalenych riaditelom $koly a to skupinovou
formou pod vedenim MOV, alebo individualnou pod vedenim instruktorov.

Organizacia praktickej pripravy Studijného odboru hotelova akadémia

1.

Praktické vyucovanie v odbore hotelova akadémia prebieha formou odborného vycviku a
praktickej pripravy. V prvom ro¢niku (v ramci odborného vycviku), v druhom, tretom a
Stvrtom ro¢niku (v rdmci praktickej pripravy) v rozsahu 198 vyucovacich hodin (6 hodin
tyZdenne/60 min.), spravidla v bloku vyu€ovacieho diia v kazdom ro¢niku.

Zéakladnym cielom predmetu je doplnit odborné teoretick¢é vedomosti a praktické
zru€nosti v prostredi a podmienkach, v ktorych budi absolventi Studijného odboru
pracovat. Zabezpecuje prepojenie odbornej vychovy a teoretického vzdelavania so
spolo¢enskou a podnikatel'skou praxou, prehibenie vedomosti z odbornych predmetov
ziskanych v predchadzajtcich ro¢nikoch, osvojenie si praktickych zru¢nosti a nadvykov v
hotelovych a gastronomickych zariadeniach.

Praktické vyucovanie vyucuju ucitelia odbornych predmetov (prakticka priprava — 2.,3. a
4. ro¢nik) a majstri OV (odborny vycvik — 1. ro¢nik).

Stuvisli prax vykondvaju len ziaci 2.,3.,4. ro¢nika v hoteloch, s ktorymi ma Skola
uzatvorenl zmluvu od prvého oktobra 2020. V 2. ro€niku Ziaci vykonavajl stvisla prax 2
x po 60 hodin spolu 120 hodin, v 3. a 4. ro¢niku po 70 hodin spolu 140 hodin.

Organizacia odbornej praxe Studijného odboru obchod a podnikanie

Odborna prax v tretom ro¢niku sa uskutociiuje v rozsahu 3 tyzdnov.
Organizovana je v suvislych blokoch v Skolskej prevadzke na tseku recepcie Hotela
Student.
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3. Podmienkou uznania odbornej praxe v prislusnom ro¢niku je jej absolvovanie
v stanovenom rozsahu.

Organizacia odbornej praxe Studijného odboru spolo¢né stravovanie a vlasova

kozmetika

1. PV sa uskuto¢nuje formou odborného predmetu odbornd prax. Vyucuje sa v prvom
roéniku v rozsahu 198 vyucovacich hodin (6 vyucovacich hodin tyzdenne v bloku
vyucovacieho dna).

2. Odbornd prax je organizovand na Skolskych pracoviskach a na skolou zmluvne
dohodnutych pracoviskach inych fyzickych a pravnickych osob.

10.

11.

12.

13.
14.

Clanok 4
ZIAKOM JE ZAKAZANE

Fajcit’ (vratane elektrickej cigarety) a pouzivat’ tabakové navykové vyrobky: nikotinové
vrecuska a zuvaci tabak pocas vyucovania v priestoroch skoly, Skolskych zariadeniach
a prevadzkach praktického vyucovania v zmysle zakona ¢. 377/2004 Z. z., §7, ods. 1
pismeno c.

Prinasat’ do skoly alebo na ¢innosti organizované skolou alkoholické napoje, drogy a
iné zdraviu Skodlivé latky, pozivat’ ich v skole alebo pri ¢innostiach organizovanych
Skolou.

Prindsat’ do Skoly alebo na Cinnosti organizované Skolou veci ohrozujice zivot a
zdravie /strelné, sené, vybuSne a bodné nastroje/, ktoré by mohli rozptylovat
pozornost’ ostatnych Ziakov pri vyuc¢ovani.

Pocas vyucovania a prestavok dobijat’ mobilné telefony a batérie notebookov, ktoré nie
s vlastnictvom Skoly.

Oneskorene prichadzat’ bez vazneho dovodu na ktorukol'vek vyucovaciu hodinu.
Vyklanat’ sa z okien sediet’ na parapetnych doskach a nahanat’ sa po chodbach.

Opustit’ budovu skoly cez okna. V pripade opakovaného porusenia sa riesi vychovnym
opatrenim, znizenim znamky zo spravania alebo okamzitym vylucenim Ziaka zo Skoly.

Nasepkavat’, odpisovat’, pouzivat’ nedovolené prostriedky a pomdcky.

Pohybovat’ sa v budove Skoly na bicykloch, kolobezkach, kolieskovych korculiach,
skejtbordoch.

Akykol'vek fyzicky kontakt s druhou osobou, Umyselne strkanie a vraZanie do
ostatnych.

Nosit’ odev s napismi a grafickymi znakmi propagujicimi vulgarizmy, nasilie, drogy,
sex, rasizmus, sekty (v akomkol'vek jazyku).

Prijimat’ v Skole, na praktickom vyucovani alebo na akciach organizovanych skolou
sukromné navstevy ( okrem zdkonnych zastupcov a stirodencov).

Nosit’ piercing, prepichnuty nos, jazyk, pery a vyrazne viditelné tetovanie.

vulgarne sa vyjadrovat’, robit’ neslusné gesta a svojim spravanim urazat’ dostojnost’
in¢ho ¢loveka
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15. Zhotovovat' zvukovy a obrazovy zaznam pocas vyucovania a umiestiiovat’ takto
zhotovované zaznamy na rdzne verejnosti dostupné miesta /internet a podobne/ bez
suhlasu dotknutej osoby.

16. Ziakom je prisne zakazané vodit si do $koly alebo na pracovisko cudzie osoby,
pripadne sa tu s nimi stretavat’.

Clanok 5
POVINNOSTI TYZDENNIKOV

1. 'V kazdej triede vykonavaju tyzdennicku povinnost’ v tyzdni dvaja Ziaci.

Cez kazdu prestavku vetraju triedy podl'a potreby.

Tyzdennici maju na starosti tabul'u a Cistiace prostriedky na tabul'u, ktoré¢ cez kazdu
prestavku daji do nalezitého poriadku.

4. Dozeraju na Cistotu podlahy v triede.

5. Po skonc¢eni vyucovania odchadzajt tyzdennici posledni z triedy. Zistia v akom poriadku

zanechali ziaci triedu, prezrd, ¢i nie je poskodeny inventar v triede. Zistené nedostatky
hlasia dozor konajucemu pedagogickému pracovnikovi.

. Na kazdej vyucovacej hodine hlasit’” vyucujucemu aktualny stav chybajucich, pripadne
oneskorenych ziakov .

Clanok 6
POVINNOSTI ZIAKOV VYKONAVAJUCICH CINNOST NA
RECEPCII SKOLY

. Ziak vykondvajtci ¢innost’ na recepcii Skoly pride sluSne obleeny — reprezentuje Skolu.

2. Ziak prichadza na recepciu o 7.25 a odchadza o 14.00 hodine.

. Navstevy pre riaditel’ku Skoly odprevadi na sekretariat riaditel’ky Skoly. Navstevy u ziakov
usmerni tak, Ze pockaji na recepcii Skoly a recepény Ziaka privola (iba mimo vyuc€ovania
— cez prestavky).

.V pripade rieSenia udalosti, ktord nie je vV kompetencii recepéného - Ziaka, je potrebné
obratit’ sa na dozor konajuceho ucditel’a, pripadne na zastupcu riaditel’ky Skoly.

. Ziak na recepcii obdrzi od dozor konajuceho uéitela kI'i¢ od vchodu do budovy skoly.
Podl'a stanoveného predpisu tento vchod zamyka aodomyka pod dohl'adom dozor
konajticeho ucitel’a a monitorovacieho systému. O 12:05 kl'a¢ odovzda dozor konajicemu
ucitelovi.
Clanok 7
PROSPECH ZIAKA

Skola vydava na konci Skolského roku ziakovi vysvedcenie o spravani a prospechu.

Prospech ziaka z jednotlivych predmetov urcuje vyucujici daného predmetu podla
klasifikaéného poriadku.
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Opakovanie toho istého ro¢nika moze riaditel’ka skoly povolit’ len raz. Pocas Studia moze
ziak opakovat’ najviac dva ro¢niky.

Ak sa ziakovi nepovoli opakovat’ ro¢nik, prestava byt Ziakom $koly, ¢o riaditel’ka Skoly
pisomne oznami zdkonnému zastupcovi.
Clanok 8
VYCHOVNE OPATRENIA

Za vzorné spravanie a za vzorné plnenie povinnosti, za vyznamny prejav aktivity a
iniciativy, pripadne za statoCny ¢in mozno ziaka ocenit’ ustnou alebo pisomnou
pochvalou:

a) majstra OV,

b) triedneho ucitel’a,

c) riaditel’kou skoly.

Ak sa ziak previni proti Skolskému poriadku, ulozia sa mu tieto vychovné opatrenia:
a) pokarhanie od triedneho ucitel’a, majstra OV,

b) pokarhanie od riaditel’ky skoly,
€) podmieneéné vylacenie zo Skoly,
d) wvyltcenie zo skoly.

Previnenim proti Skolskému poriadku je aj neospravedlnend absencia, kradez,
Sikanovanie, nevhodné spravanie sa k vyucujicim, majstrom praktického vyucovania,
zékaznikom, vandalizmus, opakovanie zavaznych priestupkov po predchadzajicom
pokarhani, ohrozovanie spoluZiakov a zamestnancov, distriblicia omamnych latok, trestna
¢innost’ dokézand policajnym vySetrovanim a iné spravanie nereSpektujice Skolsky a
vyucovaci poriadok, ktoré je v rozpore s 'udskymi pravami a dobrymi mravmi.

ZniZzenou znamkou zo spravania sa tresta:

a/ zneuzitie komunika¢nych a medialnych prostriedkov, ako st mobilny telefon a internet,
ak st pouzité proti Ziakom alebo zamestnancom $koly,

b/ Sirenia vSetkych foriem diskriminacie, rasizmu a xenofobie, antisemitizmu a ostatnych
prejavov intolerancie.

Vsetky udelené¢ vychovné opatrenia zapiSe triedny ucitel’ do katalogového listu.

O podmienecnom vyluceni zo Skoly, vylaceni zo Skoly a o zniZzeni zndmky zo spravania
rozhoduje riaditel’ $koly po prerokovani tejto veci v pedagogickej rade a spravnom
konani. Pri podmienecnom vyluceni ziaka zo Skoly ur¢i tiez skuSobnii dobu, a to
najdlhSie na jeden rok.

V pripade podmienecného vylucenia zo Skoly sa znamka zo spravania znizuje spravidla o
dva stupne a pri vylaceni zo Skoly o tri stupne.

O porusovani Skolského a vyucovacieho poriadku vedie ucitel a majster odborného
vycviku evidenciu formou zapisov do triednej knihy alebo pracovnych kariet (na OV). Na
zéklade zavaznosti poruSenia Skolského poriadku sa na prislusnej klasifika¢nej porade
rozhodne o udeleni vychovného opatrenia. Za zapisy o nevhodnom spravani ziaka a
0 porusovani $kolského a vyuCovacieho poriadku uvedené v triednej knihe alebo
pracovnej karte ziaka, pri ktorych v Skolskom a vyu€ovacom poriadku nie su vyjadrené
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konkrétne vychovne opatrenia, riadite’ka skoly mdze ziakovi na navrh triedneho ucitel’a,
MOV a vychovného poradcu udelit’ nasledujuce vychovné opatrenie:

a) Za jeden zapis 0 poruseni $kolského a vyucovacieho poriadku moéze byt Ziakovi
udelené napomenutie triednym ucitePom alebo majstrom OV.

b) Za dva az tri zapisy 0 poruseni $kolského a vyucovacieho poriadku moze byt Ziakovi
udelené pokarhanie triednym ucditel’om alebo majstrom OV.

C) Za Styri az Sest’ zapisov 0 poruSeni Skolského a vyucovacieho poriadku moze byt
ziakovi udelené pokarhanie riaditel’kou $koly

d) Za sedem az dvanast’ zapisov 0 poruseni Skolského a vyucovacieho poriadku moéze byt
ziakovi znizena zndmka zo spravania o jeden stupen (spravanie sa klasifikuje ako
uspokojivé).

e) Za trinast az osemnast’ zapisov 0 poruseni $kolského a vyucovacieho poriadku moze
byt’ ziakovi zniZzend znamka zo spravania o dva stupne (spravanie sa klasifikuje ako
menej uspokojivé)

f) Za viac ako devétnast’ zapisov 0 poruSeni Skolského a vyucovacieho poriadku moéze
byt’ Ziakovi udelend zniZzend znamka zo spravania o tri stupne (spravanie sa klasifikuje
ako neuspokojivé).

g) Podrla rozsahu a zavaznosti poruseni $kolského a vyucovacieho poriadku moze byt
ziak zo Skoly vyluéeny.

Clanok 9
HODNOTENIE A KLASIFIKACIA PROSPECHU ZIAKOV

Ak nemozno ziaka vyskusat' a klasifikovat' v riadnom termine v 1. polroku, ziak sa za
prvy polrok neklasifikuje, riaditel’ka Skoly ur¢i na jeho vyskusanie a klasifikovanie
nahradny termin, ato spravidla tak, aby sa klasifikdcia mohla uskuto¢nit’ najneskor do
dvoch mesiacov po skonéeni 1. polroku.

Ak nemozno ziaka vyskuSat' a klasifikovat’ v riadnom termine v 2. polroku, Ziak je
sktSany aj klasifikovany za toto obdobie spravidla v poslednom tyzdni augusta a v diioch
uréenych riaditel’kou Skoly.

Ziak, ktory mé na konci 2. polroku prospech nedostatoény najviac z dvoch povinnych
vyucovacich predmetov, moze na zéklade rozhodnutia riaditel’ky $koly vykonat z tychto
predmetov opravnu skusku.

Opravni skusku moéze vykonat aj ziak, ktorého prospech na konci 1. polroku je
nedostatocny najviac z dvoch povinnych vyu€ovacich predmetov, ktoré sa vyucuju len
v 1. polroku.

Ziak, ktory bez zavaznych dovodov nepride na opravnu skusku, sa klasifikuje
z vyucovacieho predmetu, z ktorého mal vykonat’ opravnu sktsku, stupfiom prospechu
nedostato¢ny.

Ziak nadstavbového $tudia sa neklasifikuje zo spravania.
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Clanok 10
ZIAK MA PRAVO

poznat’ naplit u¢ebnych osnov a planov uciva,

na kvalitné vyucovanie vo zvolenom odbore a zamerani,

V duchu zéasad slusnosti a tolerancie vyslovit’ svoj nazor a klast’ otazky k danej téme,
na zdovodnenie klasifikécie a analyzu chyb v pisomnych préacach,

poziadat’ o komisiondlne preskusanie do vyssie uvedeného terminu,

vybrat’ si volitel'né a nepovinné predmety z pontkanej Skaly podla moznosti Skoly a
prihlasenych ziakov,

zapojit’ sa do niektorej z foriem zaujmovej ¢innosti na Skole,

predkladat’ navrhy na zlepSenie prace v triede a Skole,

na komunikaciu s nadriadenym v duchu zasad slu$nosti, humanity a demokracie,
na vol'bu triednej samospravy,

posobit’ v Studentskej rade a rade Skoly — ziaci maju pravo zriadit’ svoj organ Studentski
Skolsku radu a jej prostrednictvom vstupovat’ do dialogu s vedenim Skoly, vyjadrovat
svoje nazory a navrhy na zlepSenie ¢innosti a zivota Skoly v sulade so zdkonom NR SR ¢.
596/2003 Z. z. §26, v zneni neskorsich predpisov,

nebyt’ urdzany, ponizovany ani fyzicky ¢i psychicky tyrany a zneuzivany,

pokial’ sa Ziak citi byt Sikanovany zo strany ziaka, ucitel’a, alebo majstra odborn¢ho
vycviku, alebo bol svedkom Sikanovania, ma pravo obratit’ sa so Ziadostou o rieSenie
problému na triedneho ucitel’a, vychovného poradcu, zastupcu riaditel’Ky, alebo riaditel’ku
Skoly,

na rovnopravny pristup ku vzdeldvaniu,
bezplatné vzdelanie v zakladnych Skolach a v strednych skolach,
na vzdelanie v §tatnom jazyku a materinskom jazyku ,

na individudlny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moZnosti, nadanie a zdravotny
stav,

na bezplatné zapozi¢iavanie ucebnic a u¢ebnych textov na povinné vyucovacie predmety,
na uctu k jeho vierovyznaniu, svetonadzoru, ndrodnostnej a etnickej prisluSnosti,

na poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

na vychovu a vzdeldvanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

na uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdeldvacich vysledkov,

ak pre zavazné objektivne pric¢iny nie je mozné vyskusat’ a klasifikovat’ Ziaka v riadnom
termine, moéze riaditel’ka Skoly na zaklade pisomnej ziadosti zakonného zastupcu, alebo
ziaka (pokial je plnolety), povolit' komisionalne preskiiSanie v ndhradnom termine,

ak ziak alebo jeho zakonny zastupca rodicia maji pochybnosti o spravnosti klasifikacie
prospechu na polroku, alebo konci $kolského roku, mézu do troch dni od dorucenia
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.
34.

35.

36.
37.

38.

39.

40.

41.

dokladu o Kklasifikacii (vysvedcenia), poziadat riaditelku Skoly o komisionalne
preskusanie ziaka,

ziak, ktorého prospech je na konci Skolského roku nedostato¢ny z jedného alebo dvoch
povinnych predmetov, mdze poziadat o opravné komisiondlne preskuSanie z danych
predmetov,

komisionalne preskusanie ziaka podl'a bodu 1., 2. alebo 3. povol'uje riaditel'ka Skoly po
prerokovani tejto veci v pedagogickej rade,

ak ziak ma z niektorého povinného predmetu aj po opravnej skuSke nedostatoCny
prospech, méze mu riaditel’ka $koly na jeho ziadost’ povolit’ opakovanie ro¢nika. Ak ziak
nie je plnolety, k Ziadosti musi prilozit’ vyjadrenie rodicov,

ziak ma pravo na prestavku tak ako to stanovuje rozpis vyucovacich hodin v skolskom a
vyucovacom poriadku,

ziaci hotelovej akadémie, ktori sa vratili z vykonu odbornej suvislej praxe, maju pravo
byt’ dva tyzdne neskusani z uciva, pocas ktorého vykonavali suvisla prax,

pravo uvedené v bode 30. sa vzt'ahuje aj na ziakov, ktori sa vratili zo Studijného pobytu,
trvajuceho viac ako dva tyzdne,

ziak ma pravo i povinnost’ obozndmit’ sa s vnitornym poriadkom skoly a dodrziavat’ ho,

ziak ma pravo na kritiku a podavanie navrhov na zlepsenie Cinnosti a Zivota skoly,

Stattt ziackej Skolskej rady Strednej odbornej skoly obchodu a sluzieb, Ul. 1. maja 1264,
Puchov je prilohou Vnutorného skolského a vyucovacieho poriadku skoly,

ziak ma pravo prerusit’ Studium na zéklade pisomnej Ziadosti zakonného zéastupcu (resp.
vlastnej, ak je plnolety), po schvaleni riaditel'’kou Skoly maximalne na 3 roky,

ziak ma pravo zanechat’ §tadium, ak splnil povinnt $kolskti dochadzku,

ziak ma pravo prestupit’ na ini strednu Skolu na zdklade pisomnej Ziadosti zakonného
zastupcu a sthlasu oboch §kol,

ziak mé pravo vyuzivat vSetky zariadenia Skoly v sulade s vychovno-vzdeldvacim
procesom,

Ziaci maturitného ro¢nika maju pravo poziadat’ riaditel’ku Skoly o 1 den riaditel'ského
vol'na v denl stuZzkovej sldvnosti, ak v sthrne za Skolsky rok nebudi mat’ viac ako 5 dni
riaditel’ského volna,

na poziadanie Sportového klubu alebo kultirneho zariadenia moze riaditelka skoly
povolit’ Ziakovi ucast’ na sut’aziach alebo sustredeniach pocas skolského roka,

dieta so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo zacleneni Ziaci maju pravo
na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju
jeho potrebam a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tato vychovu a
vzdelavanie umoziuju.

Clanok 11
PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU ALEBO ZASTUPCU
ZARIADENIA, PLNOLETEHO ZIAKA

Zakonny zastupca Ziaka alebo zastupca zariadenia ma pravo:
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f)

oboznamit’ sa so Skolskym vzdeldvacim programom Skoly alebo Skolského zariadenia
a vnutornym Skolskym poriadkom,

byt’ informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

zucastnovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom sthlase riaditel’ky skoly alebo
Skolského zariadenia,

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly alebo Skolského zariadenia
prostrednictvom organov Skolskej samospravy,

byt’ pritomny na komisiondlnom preskusani svojho dietata po predchadzajucom suhlase
riaditel’ky Skoly.

Zikonny zastupca dietat’a alebo Ziaka alebo zastupca zariadenia je povinny:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

h)

)

vytvorit’ pre diet'a podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole a na plnenie
Skolskych povinnosti,

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho diet’ata uréené skolskym
poriadkom,

dbat’ na socidlne a kulturne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat $kolu alebo Skolské zariadenie o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietat’a,
jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

nahradit’ $kodu, ktoru ziak umyselne zavinil,

dbat’ o to, aby diet'a dochédzalo do Skoly pravidelne a v€as, ak mu nezabezpeci int formu
vzdelavania,

doévody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani dolozit” dokladmi v stlade so
Skolskym poriadkom,

bez zbytocného odkladu najneskor vSak do dvoch dni oznamit’ Skole alebo Skolskému
zariadeniu pri¢inu ziakovej nepritomnosti. Ak sa dieta alebo ziak nemoze zlcastnit’ na
vychove a vzdelavani v Skole alebo v Skolskom zariadeni, jeho zakonny zastupca alebo
zastupca zariadenia je povinny ozndmit Skole alebo Skolskému zariadeniu bez
zbytocného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti. Za dovod ospravedlnitelnej
nepritomnosti diet'at’a alebo ziaka sa uznava najmé choroba, pripadne lekdrom nariadeny
zakaz dochadzky do skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo
nahle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v
rodine alebo ucast’ diet’at’a alebo ziaka na sut’aziach,

nepritomnost’ maloletého dietata alebo ziaka, ktora trv4 najviac tri po sebe nasledujice
vyucovacie dni, ospravedliiuje jeho zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia; V
osobitne odévodnenych pripadoch $kola moze vyzadovat’ lekarske potvrdenie o chorobe
dietat’a alebo ziaka alebo iny doklad potvrdzujici odovodnenost’ jeho nepritomnosti. Ak
nepritomnost’ dietata alebo Ziaka z dovodu ochorenia trva dlhSie ako tri po Sebe
nasledujiice vyucovacie dni, predlozi ziak, jeho zdkonny zastupca alebo zastupca
zariadenia potvrdenie od lekara.

Neospravedlnena neucast’ Ziaka na vyucovani trvajuca viac ako 15 vyucovacich hodin
vV mesiaci sa povazuje za zanedbanie povinnej Skolskej dochadzky. Skola oznami thto
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skutocnost’ v zmysle ustanovenia § 5 ods. 11 Zakona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave
Vv Skolstve a skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, prislusnému
organu §tatnej spravy.
Clanok 12
ZAVERECNE USTANOVENIA

. Ziak je povinny na zadiatku $tadia nahlésit’ adresu svojho bydliska triednemu ugitelovi,
ktorému tiez ihned’ ozndmi jeho pripadni zmenu, rodné cislo, Cislo obcianskeho
preukazu.

. Ziak mdZe vystapit’ zo $koly len na zaklade pisomnej Ziadosti podanej riaditelke $koly.
Ak ziak este nedosiahol plnoletost’, ziadost’ podaju jeho rodicia.

. Kde sa v tomto Skolskom poriadku hovori o rodi¢och, myslia sa tym aj ini zdkonni
zastupcovia ziaka.

Sucastou Skolského poriadku je vnutorna smernica pre praktické vyuCovanie Strednej
odbornej skoly obchodu a sluzieb, Ul. 1. méja 1264, Puchov (priloha ¢.1), stanovy
Studentskej rady pri Strednej odbornej §kole obchodu a sluzieb, Ul. 1.maja 1264, Puchov
(priloha ¢.2) a prevadzkovy poriadok v ¢ase pandémie COVID — 19 (priloha ¢.3)

. Zmeny a doplnky Skolského poriadku schvaluje pedagogicka rada, rada Skoly
a pripomienkuje Studentska rada skoly.

Skolsky poriadok nadobuda uéinnost’ diiom podpisu.

Tymto vnatornym Skolskym a vyucovacim poriadkom sa ruSi vnutorny Skolsky
a vyucovaci poriadok zo dna 1.9. 2019

Ak tieto ustanovenia Ziak porusi, hodnoti sa to ako poruSenie Skolského poriadku.
V Puchove 28. augusta 2020

Mgr. Iveta Minarikova
riaditel’ka skoly
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Priloha ¢. 1
VNUTORNA SMERNICA PRE PRAKTICKE VYUCOVANIE SOS
OBCHODU A SLUZIEB PUCHOV

Na zaklade potreby zvySovania turovne praktického vyucovania a dodrziavania
hygienickych a bezpec¢nostnych predpisov na pracoviskach praktického vyucovania sa vydava
nasledovné smernica.

PRACOVNE OBLECENIE:

Odbor kuchar Odbor cukrar

Dievcata a chlapci: Dievcata a chlapci:

biely rondon biely rondon

biele, (pepito) nohavice biele, (pepito) nohavice

protiSmykova zdravotna obuv protiSmykova zdravotna obuv

biela ¢apica (chlapci), sietka (dievcatd) biela Capica (chlapci), sietka (dievcata)
biela zastera biela zastera

biele ponozky biele ponozky

+ pracovné pomocky
(utierka, n6z na zeleninu, n6z na miso, ociel’ka na n6z)

Odbor ¢as$nik, servirka (uéebné a Studijné odbory)

Dievcata: Chlapci:

biela bluzka biela kosel’a

¢ierna sukna ¢ierne nohavice

¢ierna vesta ¢ierna vesta

zdravotné topanky- ¢ierne lodicky ¢ierne poltopanky

biely plast’ s dlhym rukdvom priru¢nik 2 ks

priru¢nik 2 ks ¢ierne ponozky

pancuchy telovej farby biely plast’ s dlhym rukdvom

Cierna zastera ¢ierna zastera
motylik

+ pracovné pomdcky + pracovné pomdcky

(¢asnicky otvarak, zapalky, ceruzka, poznamkovy blok, vreckovka (latkova a aj jednorazova)

Odbor hostinsky a hotelova akadémia

ako u odborov ¢asnik, servirka a kuchar (+ pracovné pomocky).

Odbor kadernik Odbor kozmetik

biele bavlnené tricko biele bavlnené tri¢ko

biele nohavice biele nohavice

biele ponoZzky biele ponoZzky

zdravotna obuv biela zdravotna obuv biela

pracovna zastera + pracovné pomdcky - kozmeticky kufrik

+ pracovné pomdcky - kadernicky set
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Odbor obchodny pracovnik

Dievcata: Chlapci:

polokosela s logom polokosel’a s logom

¢ierne nohavice ¢ierne nohavice

zdravotna obuv zdravotné obuv

biely plast’ s dlhym rukdvom biely plast’ s dlhym rukdvom

PouZivanie pracovného oblecenia je zaviizné pre vSetkych Ziakov.

Ziaci musia mat’ zdravotny preukaz platny prvym diiom ndstupu na praktické vyucovanie.

DODRZIAVANIE BEZPECNOSTNYCH, HYGIENICKYCH A
PREVADZKOVYCH
PREDPISOV

Ziaci su povinni dodrziavat’ bezpe€nostné, hygienické a prevadzkové predpisy pri

praci na praktickom vyucovani, plnit’ prikazy majstrov odborného vycviku, instruktorov alebo
ucitel'ov odbornych predmetov a to najma:

dodrziavat’ bezpecnostné a hygienické predpisy pri praci podl'a prislusnych odborov,
dodrZiavat’ predpisanu Gpravu vlasov (umyté, ostrihané, upravené),

ostrihan¢ a nenalakované nechty,

pouzivat’ striedmy, nendpadny make up

nepovol'uje sa na praktickom vyucovani nosit’ vystredné naramky, nahrdelniky, piercing,
tetovanie au chlapcov nausnice,

vzdy nosit’ predpisané pracovné obleCenie (Cisté a vyZehlené, pravidelne meneng),
pracovné oblecenie si menit’ pravidelne alebo podla potreby (minimalne 2 x do tyzdia),
VvV ramci pracovného oblecenia sa nesmu nosit’ elastické nohavice ani rifle,

nemanipulovat so strojovym a elektrickym zariadenim, pokial nebola vykonana
inStruktaZ majstrom odborného vycviku, ucitefom odbornych predmetov alebo
inStruktorom,

neprindsat’ na odborny vycvik také predmety, ktoré ziaci nepotrebuju pri praktickom
vyucovani, najmé cenné veci (va¢$iu sumu penazi, Sperky, tablet, notebook ...),

mobilny telefon musi mat’ Ziak pocas praktického vyu€ovania vypnuty a odloZeny
Vv priestoroch ur¢enych na tento cel podl'a nariadenia majstra odborného vycviku, ucitel'a
odbornych predmetov alebo inStruktora,

Z pracoviska nesmu Ziaci brat predmety, material, potraviny a tovar, ktoré nie su jeho
osobnym vlastnictvom,

nepozivat’ alkoholické napoje a iné omamné latky,
sposobent umyselnu Skodu na praktickom vyucovani nahradit’ v plnej vyske,

kradez na pracovisku sa tresta v zmysle Skolského a vyucovacieho poriadku,

21



e zakazuje sa fajCit’ na pracoviskach praktického vyucovania,

e 7ziak nesmie opustit’ pracovisko tam, kde prebieha odborny vycvik bez dovolenia
prislusného MOV,

e pocas Skolského roka moze byt ziak preradovany na praktické vyuCovanie na vSetky
pracoviska SOS obchodu a sluzieb Puchov a k zmluvnym partnerom $koly.

KLASIFIKACIA
Ako dovod neklasifikovania ziaka zodborného vycviku je neabsolvovanie fondu
predpisanych hodin odborného vycviku. Ziak je povinny chybajice hodiny nahradit podas
Skolského roka pred absolvovanim komisiondlnej skisky v predpisanom rozsahu a spdsobom
urCenym Vv rozhodnuti riaditel’ky Skoly. Pokial Zziak nesplni podmienky klasifikacie
zodborného  vycviku na  komisionalnej  skuske, bude hodnoteny znamkou
NEDOSTATOCNY.

Ziak nesplnil podmienky klasifikacie, ak za kolsky rok z odborného vycviku vymeskal
nasledovny pocet hodin:

Ucebné odbory

L. ro¢nik viac ako 30 hodin (v SDV 30 hodin) za Skolsky rok
IL. ro¢nik viac ako 35 hodin (v SDV 35 hodin) za Skolsky rok
IIL. ro¢nik viac ako 35 hodin (v SDV 49 hodin) za skolsky rok

Studijny odbor obchodny pracovnik

L. roénik viac ako 30 hodin (v SDV 30 hodin) za skolsky rok
IL. ro¢nik viac ako 30 hodin (v SDV 30 hodin) za Skolsky rok
III. ro¢nik viac ako 35 hodin (v SDV 35 hodin) za Skolsky rok
IV. roénik viac ako 28 hodin za Skolsky rok

Studijny odbor hotelova akadémia

L. roénik viac ako 12 hodin za skolsky rok

IL. roénik viac ako 24 hodin za skolsky rok
III. ro¢nik viac ako 24 hodin za $kolsky rok
IV. roénik viac ako 28 hodin za Skolsky rok

Pri nahrddzani chybajicich hodin plati zasada, Ze hodiny, ktoré ziak neodpracoval pocas
sobdt, sviatkov a Skolskych prazdnin, je povinny si ich nahradit’ poCas svoho osobného
volna.

Ucebné odbory
1. Skola podla SkVP zabezpeduje odborny vycvik pre nasledovné ucebné odbory:
a) cukrar
b) kadernik
c) casnik, servirka
d) kuchar
e) hostinsky
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2. Praktické vyucovanie v trojrocnych uc¢ebnych odboroch ma formu odborného vycviku.

Odborny vycvik v prvom rocniku trva najviac Sest’” vyuCovacich hodin, v druhom a
tretom ro¢niku (podl'a SKVP) trva najviac sedem vyucovacich hodin v jednom dni.

4. Vyucovacia hodina na odbornom vycviku trvd 60 minut

5. Skola v zmysle ustanoveni SkVP, zabezpetuje pre Ziakov odborny vycvik v rozsahu
minimalne 1520 ( SDV 1807,5) vyucovacich hodin v priebehu trojro¢ného stadia a to
minimalne:

a) V1. roéniku 495 vyucovacich hodin (v SDV 495 hodin)
b) v 2.ro¢niku 577,5 vyuCovacich hodin (v SDV 577,5 hodin)
¢) V3.roéniku 525 vyucovacich hodin, (v SDV 735 hodin)

6. Absolvovanie uvedeného minimalneho poctu hodin je podmienkou, ktord musi ziak
splnit’, aby mohol v tretom ro¢niku vykonat’ zavere¢nu prakticku skusku.

Studijné odbory

1. Skola podl'a SkVP zabezpecuje odborny vycvik pre nasledovné studijné odbory:
a) kozmetik
b) obchodny pracovnik
c) hotelova akadémia

2. Praktické vyucovanie v $tudijnych odboroch ma formu odborného vycviku.

3. Odborny vycvik v prvom ro¢niku trva najviac Sest’ vyucovacich hodin, v druhom (hotelova
akadémia a obchodny pracovnik Sest’ hodin), tretom a Stvrtom ro¢niku (podl'a SkVP) trva
najviac sedem vyucovacich hodin v jednom dni.

4. Vyucovacia hodina na odbornom vycviku trva 60 minut

5. Skola v zmysle ustanoveni SkVP, zabezpeduje pre Ziakov odborny vycvik v rozsahu
minimalne 1400 vyucovacich hodin v priebehu Stvorro¢ného stiidia a to minimalne:

Odbor obchodny pracovnik

a) V 1. roéniku 495 vyucovacich hodin (v SDV 495 hodin)

b) v 2. ro¢niku 495 vyucovacich hodin (v SDV 495 hodin)

¢) V3. roéniku 577,5 vyucovacich hodin, (v SDV 577,5 hodin)
d) v 4. roéniku 420 vyucovacich hodin

Odbor kozmetik

a) Vv 1. ro¢niku 198 vyucovacich hodin
b) v 2. ro¢niku 462 vyucovacich hodin
€) Vv 3. rocniku 462 vyucovacich hodin
d) v 4. ro¢niku 420 vyucovacich hodin

Odbor hotelova akadémia

a) Vv 1. ro¢niku 198 vyucovacich hodin
b) v 2. ro¢niku 462 vyucovacich hodin
c) Vv 3. rocniku 462 vyucovacich hodin
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d) v 4. ro¢niku 420 vyucovacich hodin

Absolvovanie minimalneho poc¢tu hodin t.j. 1400 je podmienkou, ktort musi ziak splnit,
aby mohol vykonat’ praktickd maturitni skasku.

NAHRADZANIE VYMESKANYCH HODIN NA OBORNOM VYCVIKU

Absolvovanie hodin odborného vycviku uvedenych vyssie je podmienkou, ktort musi ziak
splnit’ pocas $tadia v danom odbore, aby mohol vykonat’ praktickli maturitna skusku, resp.
ziskat’ vyucny list.

V pripade, ze ziak pocas Studia nemohol oddvodnene absolvovat stanovené pocty hodin
odborného vycviku, chybajice hodiny si moze nahradit’. O moznost’ nahradenia chybajicich
hodin je ziak povinny poziadat’ prisluSného majstra odborného vycviku.

Néhradny odborny vycvik sa zabezpecuje na:

a) pracoviskach odborného vycviku zriadenych skolou,

b) zmluvne dohodnutych pracoviskach inych pravnickych a fyzickych osob
Vymeskané hodiny odborného vycviku sa nahradzaja:

a) V Case osobného volna pocas skolského roka (aj sobota a nedel’a),

b) v Case skolskych prazdnin

SPOLOCENSKE SPRAVANIE NA PRACOVISKU

Dodrziavanie pravidiel spoloCenského sprévania je jedna zo zakladnych podmienok
ispesného vykonavania profesie v sluzbach a obchode. Ziak je povinny dodrziavat zasady
spolo¢enského spravania v styku s hostom, pedagogickym a nepedagogickym pracovnikom,
ale 1 spoluziakom.

Okrem tychto zasad je ziak povinny:

e oslovovat’ pedagogickych pracovnikov a pracovnikov zariadenia podla ich pracovného
zaradenia a funkcie, v hovorovom styku pouzivat’ oslovenie pan, pani a zasadne vykat,

e nepouzivat vulgarne vyrazy,
e nepozyvat si na pracovisko navstevy (kamaratov a pod.),

e na pracoviskach praktického vyu€ovania je ziak povinny zdvorilo zdravit’ pedagogickych
pracovnikov, pracovnikov zariadenia a zdkaznikov,

e na pracovisko prichadzat 15 mintut pred zacatim praktického vyuc€ovania podla pokynov
majstra odborného vycviku, ucitel'a odbornych predmetov alebo instruktora, dodrziavat’
pracovnu dobu,

e odchod z pracoviska je povoleny len so sthlasom majstra odborného vycviku, ucitel’a
odbornych predmetov alebo inStruktora,

e ak sa neplnolety ziak nemo6ze zcCastnit na praktickom vyucovani pre dévody vopred
zname, poziada zdkonny zastupca ziaka majstra odborného vycviku, ucitel'a odbornych
predmetov alebo inStruktora o uvolnenie, plnolety ziak sa ospravedIni sam,
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nepritomnost’ Ziaka na praktickom vyuCovani musi byt ospravedlnena na zaklade
ospravedlnenia predlozeného ihned’ po nastupe na praktické vyucovanie prislusnému
majstrovi odborného vycviku, ucitel'ovi odbornych predmetov alebo instruktorovi,

zdkaz pouzivania mobilov na pracovisku praktického vyufovania alebo na zmluvnom
pracovisku,

pracovat pocas soboty, nedele a Statneho sviatku po dohode s majstrom odborného
vycviku, uéitelom odbornych predmetov alebo instruktorom. Pocas pracovného tyzdna
dostane ziak vol'no,

riadit sa na pracovnych zmendch pokynmi majstra odborného vycviku, ucitel'om
odbornych predmetov, inStruktora alebo inej poverenej osoby abez ich vedomia sa
nevzd’al'uje z ur¢eného miesta,

sprava sa disciplinovane, sustredene, osvojuje si nové techniky a pokrokové metody tak,
aby sa Co najlepsie pripravil na svoje buduce povolanie,

pocas praktického vyucovania dodrziava uréenu prestavku, pocas prestavky sa zdrziava
na ur¢enom mieste a neopusta pracovisko.

STRAVOVANIE ZIAKOV

1. Ziaci, ktori vykonavajii praktické vyuGovanie v $kolskych zariadeniach, si povinni sa
Vv tychto zariadeniach stravovat’.

2. Ziaci, ktori vykonavaji praktické vyufovanie vinych zmluvnych zariadeniach, je
stravovanie zabezpecené ako pre zamestnancov.

3. Tato smernica plati vo vSetkych pracoviskach skupinového aj individudlneho praktického
vyucovania.

4. Cestovné naklady na vykonavanie praktického vyu€ovanie si ziak hradi sam, nakolko
praktické vyucovanie je sucastou vychovno-vzdelavacieho procesu.

5. Svojim podpisom ziak potvrdzuje, Ze bol obozndmeny s vnlitornou smernicou a zavizuje

sa ju dodrziavat’.

Porusenie tejto smernice bude povaZzované za porusenie S§kolského a vyucovacieho
poriadku!

Ing. Nadezda Sajtlavova

zastupkyna riaditel’ky Skoly

pre praktické vyucovanie
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Priloha ¢. 2

Stanovy Studentskej rady pri Strednej odbornej $kole obchodu
a sluzieb., Ul 1.maja 1264, Piachov

Clanok 1. Zakladné ustanovenia

Nazov organizicie: Studentska rada pri Strednej odbornej §kole obchodu a sluZieb, Ul.
1. maja 1264, Piachov

Clanok 2. Ulohy
1. Statat rady je povinny:

a) chranit, obhajovat zaujmy Studentov SOS obchodu asluZieb Puchov, vychadzat
z ustanoveni skolského zakona a inych noriem,

b) vytvarat vhodné podmienky pre zaujmovu ¢innost’ Studentov $koly,

c) podporovat’ Skolské aktivity a reprezentacie Skoly v r6znych vedomostnych i $portovych
sttaziach a olympiadach,

d) informovat’ Studentov tak o chystanych skolskych akciach pripravovanych v spolupraci
s vedenim skoly ako aj o moznostiach spolupréce s inymi mladeznickymi organizaciami,

e) menit’ a dopliat’ stanovy SR a organiza¢ny poriadok SR.

Clanok 3. Vznik &enstva

1. Clenmi SR sa moézu stat’ voleni predsedovia tried, pripadne ini zastupcovia z kazdej
z tried SOS obchodu a sluzieb Puchov.

Clenstvo v SR je dobrovolné, ale zavazné..

3. Clenstvo vznika registraciou predsednictvom SR..

Clanok 4. Zanik &lenstva

1. Clenstvo v SR zanika:

a) vystupenim na vlastna ziadost’,

b) ukonéenim $tudia na SOS obchodu a sluzieb Pachov,
c) vylacenim,

d) umrtim.

Clanok 5. Prava a povinnosti ¢lenov
1. Prava riadneho ¢lenu su:
a) zucastiovat’ sa na ¢innosti SR,

b) predkladat’ navrhy, namety, staznosti a ziadosti o pomoc pri rieSeni problémov
suvisiacich s ¢innost'ou ¢lena SR,

¢) volit' a byt voleny do SR.
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d) Volit' zastupcu ziakov do Rady Skoly pri Strednej odbornej skole obchodu a sluzieb v
Puchove

2. Povinnosti riadneho ¢lena su :

a) dodrziavat stanovy SR pri SOS obchodu a sluzieb Pachov,

b) vykonavat zverené funkcie a ulohy,

¢) tlmogit’ postrehnuté nedostatky a problémy na zasadani SR. Pozadovat’ riedenie situacie,

d) chranit' zvereny majetok (Pred zanikom clenstva je ¢len povinny vyrovnat vsetky
pohladavky, ktoré ma vo vzt'ahu k organizacii.).

Clanok 6. Zasadanie SR

1. SR na svojom zasadnuti voli a odvolava predsednictvo SR, zaobera aktualnymi otazkami.
Zasadanie sa kona pravidelne, v 0sobitnych situaciach ma ktorykol'vek z ¢lenov pravo
z vaznych dévodov zvolat’ mimoriadne zasadanie SR.

SR je uznaSania schopna, ak je pritomna nad polovi¢na véacsina jej riadnych Clenov.

w

Uznesenia arozhodnutia SR st platné, ak ich schvalila aspoii nadpolovi¢na vic§ina
pritomnych ¢lenov.

Clanok 7. Predseda SR
1. Predseda SR je voleny ¢lenmi SR
2.

Predseda SR je $tatutarny zastupca SR

Clanok 8. Kompetencie
1. Kompetencie SR bliz§ie vymedzuje organiza¢ny poriadok SR

Clanok 9. Majetok a hospodarenie

1. SR pri SOS obchodu asluzieb Puchov si pre svoju &innost zabezpefuje finanéné
a materialne prostriedky v spolupraci s vedenim SOS obchodu asluzieb Puchov.
S prostriedkami naklada v sulade s platnymi pravnymi normami.

2. Prijmy SR tvoria dotacie, dary aprijmy z brigadnickej &innosti. Vydaje SR tvoria
prispevky na vedomostné olympiddy, Skolské, kultirne akcie, tla¢ Skolského Casopisu
i vSetky ostatné naklady spojené s ¢innost'ou organizacie.

Clanok 10. Zavereéné ustanovenia

1.V stave likvidacie organizacie je zodpovedné predsednictvo SR. Na platnost’ pisomného
pravneho ukonu sa v hospodarskych veciach vyzaduji podpisy dvoch opravnenych osob.

Tieto stanovy nadobudaju G¢innost’ diiom schvalenia.

3. Tieto stanovy boli schvalené dna 30. jana 2005
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Priloha ¢. 3

Prezen¢na listina Ziakov
0 oboznameni s Vnutornym $kolskym a vyucovacim poriadkom a Vnitornou smernicou

Svojim podpisom potvrdzujem, ze som bol(a) oboznameny(4) s Vnatornym Skolskym
a vyucovacim poriadkom, Vnutornou smernicou a zavizujem sa ich dodrziavat'.

p.¢. | Meno a priezvisko ziaka | Stud./uéeb. odbor | Trieda Podpis
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Priloha ¢é.4

Trieda:
Triedny ucitel’
Datum:

Svojim podpisom potvrdzujem, ze som bol(a) obozndmeny(4) s plnym znenim Vnutorného skolského
poriadku Strednej odbornej $koly obchodu a sluzieb, Ul. 1. maja 1264, Puchov a zavidzujem sa ho
dodrziavat. Zaroven som bol oboznameny s pravami a povinnost'ami ziaka a jeho zadkonného zastupcu
podla § 144 zakona ¢.245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) v zneni neskorsich

predpisov.

P.¢ | Meno a priezvisko ziaka

Podpis ziaka
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